Midterm задания по дисциплине «Электронные документы и архивы»
Форма проведения: письменно
Задание №1  - 40 баллов
· Перечень правовых, нормативных и других документов по оформлению ОРД и работе делопроизводственных служб. Образцы документов
· Документы по распорядительной деятельности

Задание №2 – 60 баллов

· Регистрационные формы и документы службы делопроизводства
· Документы по личному составу предприятия
· Информационно-справочные документы. Справочно-аналитические документы
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